MESLEK STAJI SEMASI
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Ara Staj Donemi Yaz Staji Donemi

\/

Ogrenci staj yerini ayarlar.

v

“Ogrenci staj yeri kesinlestikten sonra 3 adet STAJ BASVURU VE KABUL
FORMUNU (STAJ BILGI FORMU) bilgisayarda doldurup staj yapacag
firmaya onaylatir. Stajinin kabul edilmesi i¢in bu formlar staj koordinatoriine
imzalatir. Ogrenci bu formlardan bir tanesini firmaya, bir tanesini Staja
baslamadan en az 7 giin once veya staj komisyonunun belirledigi tarihler
arasinda staj komisyonuna teslim eder. Formun bir tanesi de kendinde
kalir. Bu formlar Dekanlik tarafindan onaylanir ve 6grencilerin saglik sigortasi
yapilir.

v

Ogrenci Staj Sicil Fisine (her bir firma igin 3 adet) ve Staj
Defterinin ilk sayfasina fotograf yapistirip staj fisleri ve
defteri staj komisyonuna onaylatilir. Staj sicil fisleri ig
danismanlara imzalatilir.

v

Ogrenci hazirladigi  staj defterini tamamladiktan sonra staj yaptig
firma/firmalarin yetkilisine onaylatir. Staj defterinin her sayfasi firma kasesi ile
kaselenir veya firma yetkilisi tarafindan imzalanir.

v

Ogrenci staj sicil fislerini firmaya teslim eder. Firma
itiraz etmesi halinde, Miihendislik Ogrenciyi degerlendirerek staj sicil fislerini posta
yoluyla veya ogrenci ile birlikte kapali zarfta
Boliime gonderir.

Ogrencinin staj degerlendirme sonucuna

Fakiiltesi  Yonetim  Kurulu stajin

basarili/basarisiz olacagina karar verir. ¥
Ogrenci basarisiz bulunursa stajini tekrar Doénem baslangicinin ilk dort haftasinda staj
eder defterleri staj komisyonuna teslim edilir.

: v

Firma degerlendirmesi de goz oniine almarak staj komisyonu tarafindan defterler
basarili veya basarisiz olarak degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigii
hallerde, Ogrencilerin yapmis oldugu staj calismalari ile ilgili (1 ay siirede
tamamlanmak kaydiyla) staj defterinde diizeltme isteyebilir. Ret gerekgesi 6grenciye

yazili olarak bildirilir.

X Y

Basarisiz Bagsarili

v

Stajin1 tamamlayan 6grencilerin degerlendirmeleri Staj Bilgi Sistemine girilir.

A




SERBEST ISLETME STAJI SEMASI
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Ara Staj Donemi Yaz Staji Donemi
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Ogrenci staj yerini ayarlar.

v

“Ogrenci staj yeri kesinlestikten sonra 3 adet STAJ BASVURU VE KABUL
FORMUNU (STAJ BILGI FORMU) bilgisayarda doldurup staj yapacagi
firmaya onaylatir. Stajinin kabul edilmesi i¢in bu formlar staj koordinatoriine
imzalatir. Ogrenci bu formlardan bir tanesini firmaya, bir tanesini staja
baslamadan en az 7 giin once veya staj komisyonunun belirledigi tarihler
arasinda staj komisyonuna teslim eder. Formun bir tanesi de kendinde
kalir. Bu formlar Dekanlik tarafindan onaylanir ve 6grencilerin saglik sigortasi

A yapilir.

v

Ogrenci Staj Sicil Fisine (her bir firma igin 3 adet) ve Staj
Defterinin ilk sayfasina fotograf yapistirip staj fisleri ve
defteri staj komisyonuna onaylatilir. Staj sicil figleri ic
danigmanlara imzalatilir.

v

Ogrenci hazirladign  staj defterini tamamladiktan sonra staj yaptigi
firma/firmalarin yetkilisine onaylatir. Staj defterinin her sayfasi firma kasesi ile
kaselenir veya firma yetkilisi tarafindan imzalanir.

v

Ogrenci staj sicil fislerini firmaya teslim eder. Firma
itiraz  etmesi  halinde, Miihendislik || Ogrenciyi degerlendirerek staj sicil fislerini posta
yoluyla veya Ogrenci ile birlikte kapali zarfta
Boliime gonderir.

Ogrencinin staj degerlendirme sonucuna

Fakiiltesi ~ Yonetim  Kurulu stajin

basarili/basarisiz olacagina karar verir. ¥
Ogrenci basarisiz bulunursa stajini tekrar Doénem baslangicinin ilk dort haftasinda staj
eder defterleri staj komisyonuna teslim edilir.

: v

Firma degerlendirmesi de goz Oniline alinarak staj komisyonu tarafindan defterler
basarili veya basarisiz olarak degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigii
hallerde, Ogrencilerin yapmis oldugu staj calismalari ile ilgili (1 ay siirede
tamamlanmak kaydiyla) staj defterinde diizeltme isteyebilir. Ret gerekgesi 6grenciye

yazili olarak bildirilir.

N Y
Basarisiz Bagsarili
v
Stajin1 tamamlayan 6grencilerin degerlendirmeleri Staj Bilgi Sistemine girilir.
v

Meslek ve serbest isletme stajlarim1 tamamlayan Ogrencilerin staj sicil fisleri ve staj
degerlendirme formlar1 Boliim tarafindan Dekanlik 6grenci islerine gonderilir.

ONEMLI NOT: Tiim zorunlu stajlarin1 tamamlayan dgrencilerin, basarili/basarisiz listelerinin ilanindan sonra
DEBIS ten transkriptlerini kontrol etmeleri ve eksiklikleri staj komisyonuna bildirmeleri zorunludur. Kontrolii
yapilmamis eksikliklerin sorumlulugu 6grenciye aittir.




