ÖĞRENCİLER İÇİN STAJ DEFTERİ KONTROL LİSTESİ
Genel Kurallar
☐ Staj defteri D.E.Ü. Mühendislik Fakültesi Dekanlığı Kitap Satış Birimi’nden alındı.
☐ Ön kapaktaki ad, soyad, öğrenci numarası ve staj türü dolduruldu.
☐ İç kapak sayfasına fotoğraf yapıştırıldı.
☐ Staj komisyonu onay kaşesi alındı.
☐ İç danışman hocanın imzası alındı.

Staj Türüne Göre Defter Sayısı
☐ Meslek Tanıma Stajı → 1 defter (10 gün)
☐ Meslek Stajı → 1 defter (30 gün)
☐ Serbest İşletme Stajı → 1 defter (30 gün)

Defterin Düzeni
☐ Yapılan çalışmalar tablosu hafta hafta dolduruldu.
☐ Her bölümde çalışılan işlem, kullanılan makine ve prensipleri anlatıldı.
☐ Defter okunaklı, sade ve teknik bir dille, 3. tekil kişi ile yazıldı.
☐ Tablolar, şekiller ve örnekler numaralandırıldı ve açıklamaları eklendi.
☐ Her sayfa çalışılan bölüm yetkilisi tarafından imzalanıp kaşelendi.
☐ Kaşe/imza altında yetkilinin adı, soyadı ve görevi belirtildi.
☐ İç kapakta kurum yetkilisi tarafından not ve devamsızlık bilgileri dolduruldu, imza + kaşe eklendi. Yetkili kişinin adı, soyadı ve görevi belirtildi.
☐ Son sayfada öğrencinin firma değerlendirmesi (görüşleri) yazıldı.

Defterin İçeriği
☐ Firmanın adı ve iletişim bilgileri yer alıyor.
☐ Firma hakkında genel bilgiler: üretim alanı, kapasite, çalışan sayısı yazıldı.
☐ Staj yapılan alanlar belirtildi:
  İplik ☐ Dokuma ☐ Örme ☐ Terbiye ☐ Konfeksiyon ☐
Meslek Tanıma Stajı için ek olarak:
☐ Firmadaki tekstil mühendislerinin görevleri ve pozisyonları açıklandı.
Meslek / Serbest İşletme Stajı için ek olarak:
☐ Üretim akışı ve planlama bilgisi açıklandı.
☐ Kullanılan makine teknolojileri açıklandı.
☐ Üretilen ürün özellikleri (lif, iplik, kumaş, terbiye, konfeksiyon, fiziksel/kimyasal özellikler) anlatıldı.
☐ Kalite kontrol uygulamaları, test prosedürleri ve standart numaraları eklendi.

Teslim
☐ Staj sicil fişi kapalı zarfta veya posta yoluyla staj komisyonuna teslim edildi.
☐ Defter dönem başlangıcının ilk 4 haftasında teslim edildi.
Süre dışında teslim edilen defterlerin kabul edilmeyeceğini biliyorum.
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